Форма розподілу відповідальності в рамках проєкту серед членів команди
(матриця відповідальності)


	Види робіт
	Відповідальні особи

	
	Керівник проєкту
	Адміністратор проєкту
	Фінансовий менеджер проєкту
	Комунікаційний менеджер проєкту
	[ваші варіанти з огляду на архітектуру проєкту]

	Узгодження цілей проєкту
	Вв
	
	
	
	К

	Визначення (план) контрольних пунктів
	Вв
	В
	
	
	

	Складання бюджету проєкту
	Вв
	В
	К
	
	

	Розробка концепції проєкту
	П
	Вв
	
	
	К

	Затвердження концепції проєкту
	Вв
	
	К
	
	К

	[ваші варіанти з огляду на архітектуру проєкту]
	...
	...
	...
	...
	...



*Позначення видів участі відповідальних осіб у проєкті: 
Вв – відповідальний виконавець;
В – виконавець;
П – прийняття робіт; 
К – консультації.

УВАГА! У матриці відповідальності окрім ролей учасників проєкту можуть бути відображені ролі осіб, які безпосередньо не задіяні у проєкті, але які можуть сприяти роботі проєктної команди.
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Project Team Assignment Roster
(for international projects and consortia)
[sample]


	Name
	Group
	Role
	Responsibility
	Contact Information

	Jim P Manager
	Project Office
	Core Team leader   (Project manager)
	Leading & managing Project Team. Schedule and budget authority for the project.  Single-point contact with TDC, an outside development organization.
	Email: 
Phone:
Location:

	John Engineer
	Engineering
	Development lead
	Creating H/W & S/W architecture; tracking engineering team schedules
	Email: 
Phone:
Location:

	Roy Marketing
	Marketing
	Product Manager
	Managing the Requirements Spec;  participating in Issue Management meetings, participating in all cross-functional reviews, communicating with customer
	Email: 
Phone:
Location:

	Jill Operations
	Manufacturing
	Manufacturing Liaison
	Owns Manufacturing Plan and tracking the mfg. deployment schedule
	Email: 
Phone:
Location:

	Pat Outsource
	Software Development-  Technology Development Corp.
	Project manager and lead software engineer
	Single-point contact for all coordination of TDC work with our own. Periodic reporting on schedule progress and budget for TDC work.
	Email: 
Phone:
Location:

	[customize according to your project architecture]
	...
	...
	...
	...

	[customize according to your project architecture]
	...
	...
	...
	...
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